
 

Assistant-e en gestion de projet et évènementiel 
CDD à 50% de 5 mois 

 

Bénévolat Genève est l’acteur de référence pour le bénévolat à Genève. L’association 
facilite, valorise, développe, promeut et soutient le bénévolat à Genève par le biais 
d’une plateforme web, de formations, d’une permanence de conseils et d’événements. 
Son événement phare est le Speed Meeting du Bénévolat qui se veut une extension 
physique de sa plateforme web et permet la rencontre entre responsables 
d’associations ou de bénévoles et personnes souhaitant s’engager.  

 
Mission principale  
Le poste d’assistant-e en gestion de projet et évènementiel a pour but d’offrir un 
soutien à l’association  pour : 

 
-  L’organisation de la 8ème édition du Speed Meeting du Bénévolat, un 
événement qui aura lieu le 8 octobre 2026 et qui réunit dans un même lieu 
associations et bénévoles.  
- Le développement de la communication digitale de l’association.  
- Le suivi des prestations de base de l’association. 

 
Profil souhaité et qualifications requises 

 1 an d’expérience minimum en organisation événementielle, en communication 
digitale ou en gestion de projet.  

 Formation Bachelor ou Master en événementiel, communication ou autre 
domaine en lien avec le poste.  

 Excellentes capacités rédactionnelles  
 Aisance avec les réseaux sociaux (en particulier Instagram) et la réalisation 

de contenus éditoriaux  
 Proactif-ve et créatif-ve 
 Capacité à produire ou piloter des contenus vidéo courts 
 Facilité à travailler en totale autonomie et en équipe 
 Bonnes connaissances du tissu social et associatif genevois 
 Fort intérêt pour le monde associatif  
 Souplesse dans les horaires de travail, en particulier pendant les deux 

semaines précédant l’événement.  

Entrée en fonction : dès que possible ou à convenir  

Lieu de travail : Rue de Carouge 114 
Délai de postulation : 17 mai 2026 
 



Si vous êtes intéressé(e) à relever ce défi, merci d’adresser votre dossier (lettre de 
motivation, CV, copie de certificats de travail et diplômes/attestations de formation) 
par mail à info@benevolatgeneve.ch 


